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	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

	 (
Personelin
 EBYS üzerinde
n
 izin formunu doldurarak
 
izin süresi boyunca yerine ve
kâlet edecek kişiyi beyan etmesi ve iznini onaya sun
ulur
.
)		





 (
Personelin
 İzni
 Amiri tarafından onaylanır ve kişinin özlük dosyasına kaldırılır.
)




 (
İzin o
naylandıktan sonra EBYS üzerinde
n
 
V
ekâletler sekmesi
nden vekâlet verilecek personel, 
vekâlet tarih 
ve saat aralığı seçilerek vekâlet verilir.
)





 (
Yönetici
 personelin 
vekâleti 
birimlere 
üst yazı ile bildirilir ve özlük dosyasına kaldırılır.
)




 (
İlgilin izin süresi bittikten sonra göreve başlamasıyla vekâlet sona erer.
)







	

İlgili Personel





 Birim Amiri
 İlgili Birim




İlgili Personel





İlgili Birim







İlgili Personel
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